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Puck, 19.01.2023 r. 
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE  

dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych 

 
 

I. Zamawiający: 
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pucku, ul. 1 Maja 13, 84 – 100 Puck 
Tel. 58 673 05 28 
e-mail: kontakt@mops.miastopuck.pl 

 
II. Opis przedmiotu zamówienia.   
Przedmiotem zamówienia jest świadczenie w miejscu zamieszkania klienta, z terenu miasta Puck, 
specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi określonych w ustawie              
o pomocy społecznej oraz rozporządzeniu w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych  zgodnie               
z Rozporządzeniem Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005r. (Dz.U. Nr 189, poz.1598 ze zm.), 
uprawnionych do w/w usług na podstawie decyzji administracyjnej wydanej przez Miejski Ośrodek 
Pomocy Społecznej w Pucku. 

 
Zamówienie podzielone jest na części: 

 
Część I: świadczenie  specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi,               
u dziecka w wieku 5 lat, w zakresie oligofrenopedagogiki 
Wymiar godzinowy:  8 godz. w miesiącu w terminach i godzinach uzgodnionych z opiekunem dziecka. 

 
Część II: świadczenie  specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi,              
u dziecka w wieku 5 lat, w zakresie rehabilitacji ruchowej, fizjoterapii. 
Wymiar godzinowy:  8 godz. w miesiącu w terminach i godzinach uzgodnionych z opiekunem dziecka. 
 
Część III: świadczenie  specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi                     
u dziecka w wieku 16 lat  
Szczegółowy zakres świadczonych usług: 
Treningi umiejętności społecznych, uczenie i rozwijanie umiejętności niezbędnych do samodzielnego ży-
cia zgodnie z § 2 pkt.1  Rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005r. (Dz.U. Nr 
189, poz.1598 ze zm.) 
Wymiar godzinowy:  20 godz. miesięcznie w dniach i godzinach uzgodnionych z opiekunem dziecka. 

 
Część IV: świadczenie  specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi                      
u dziecka w wieku 16 lat  
Szczegółowy zakres świadczonych usług: 
Rehabilitacja ruchowa zgodnie z § 2 pkt.3  Rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 
2005r. (Dz.U. Nr 189, poz.1598 ze zm.) 
Wymiar godzinowy:  40 godz. miesięcznie w dniach i godzinach uzgodnionych z opiekunem dziecka. 
 



 
 

III. Informacja o możliwości składania ofert częściowych. 
Zamawiający  dopuszcza możliwość składania ofert częściowych. 
 
IV. Termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2023 r. 

 
V. Warunki udziału w postępowaniu. 
Oferent musi spełniać wymogi określone w Rozporządzeniu Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 wrze-
śnia 2005r. (Dz.U. Nr 189, poz.1598) oraz Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 6 
lipca 2006 r. (Dz. U. nr 134, poz. 943), tj. posiadanie kwalifikacji do wykonywania zawodu: pracownika 
socjalnego, psychologa, pedagoga, logopedy, terapeuty zajęciowego, pielęgniarki, asystenta osoby nie-
pełnosprawnej, opiekunki środowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty 
lub innego zawodu dającego wiedzę i umiejętności pozwalające świadczyć określone specjalistyczne 
usługi oraz posiadanie co najmniej półrocznego stażu w jednej z następujących jednostek:  
 szpitalu psychiatrycznym,  
 jednostce organizacyjnej pomocy społecznej dla osób z zaburzeniami psychicznymi,  
 placówce terapii lub placówce oświatowej, do której uczęszczają dzieci z zaburzeniami rozwoju lub 

upośledzeniem umysłowym,  
 ośrodku terapeutyczno- edukacyjno- wychowawczym,  
 zakładzie rehabilitacji,  
 innej jednostce niż wymienione w pkt. 1-5, świadczącej specjalistyczne usługi opiekuńcze dla osób z 

zaburzeniami psychicznymi.  
 

Ponadto osoby świadczące specjalistyczne usługi muszą posiadać udokumentowane przeszkolenie w za-
kresie:  
 umiejętności kształtowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowań;  
 kształtowania nawyków celowej aktywności;  
 prowadzenia treningów zachowań społecznych.  

 
 

VI. Opis sposobu przygotowania oferty. 
1. Ofertę stanowi wypełniony w języku polski formularz, będący załącznikiem do zapytania, podpisany 

przez osobę uprawnioną. 
2. Do formularza oferty należy dołączyć: 
a. Dokumenty potwierdzające posiadanie kwalifikacji do wykonywania zawodu: pracownika socjalnego, 

psychologa, pedagoga, logopedy, terapeuty zajęciowego, pielęgniarki, asystenta osoby niepełno-
sprawnej, opiekunki środowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty lub 
innego zawodu dającego wiedzę i umiejętności pozwalające świadczyć określone specjalistyczne 
usługi.  

b. Inne dodatkowe dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje i umiejętności /kserokopie za 
zgodność z oryginałem/ .  

c. Dokumenty potwierdzające co najmniej półroczny staż pracy w jednej z jednostek, o których mowa 
w punkcie 4, ppkt. a.  

d. Dokumenty potwierdzające przeszkolenie w zakresie: umiejętności kształtowania motywacji do ak-
ceptowanych przez otoczenie zachowań, kształtowania nawyków celowej aktywności oraz prowa-
dzenia treningów zachowań społecznych. 
 
 
 
 

 



 
 

VII. Miejsce i termin składania ofert 
1. Oferty na wykonanie zamówienia należy składać pisemnie na Formularzu Ofertowym (stanowiącym 

złącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) do dnia 27 stycznia  2023 r. do godz. 12.00 w siedzibie 
Zamawiającego pokój nr 4 (decyduje data wpływu oferty do Zamawiającego), w zamkniętej 
kopercie z dopiskiem „Oferta na świadczenie SUO” lub przesłać na adres: 
kontakt@mops.miastopuck.pl 

2. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz            
z upływem terminu składania ofert. 

 
VIII. Kryteria oceny ofert. 
1. Oferta najkorzystniejsza to oferta z najniższą ceną brutto. Cena powinna zawierać 

wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia. 
W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie wpłyną oferty, których ceny przewyższą kwotę, 
jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia albo jeżeli zostaną złożone 
oferty o takiej samej cenie, Zamawiający ponownie zaprosi Wykonawców, którzy odpowiedzieli 
na niniejsze zapytanie, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert 
dodatkowych.  

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wyłonionego 
Wykonawcę, z którym zawarta zostanie umowa. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca 
odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego 
umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu zaproponował drugą w kolejności 
najniższą cenę. 

 
    

IX. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami: 
Hanna Hebel, pok. nr 4, tel. 58 673 05 28, w godz. 8.00 – 14.00, kontakt@mops.miastopuck.pl 

 

     X.  Klauzula informacyjna RODO 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r.  Nr 119, str. 1) , dalej „RODO”,  informujemy, że: 
I. Administratorem Państwa danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pucku,                     
z siedzibą: ul. 1-go Maja 13, 84-100 Puck,  tel: 58 673-05-28, adres e-mail: kontakt@mops.miastopuck.pl. 
II. W sprawach związanych z Państwa danymi osobowymi można kontaktować się z wyznaczonym przez 
Administratora Inspektorem Ochrony Danych, tel. 507 113 224, adres e-mail: iod@mops.miastopuck.pl. 
III. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO w celu związanym                                 
z postępowaniem  na wyłonienie wykonawcy na świadczenie Specjalistycznych usług opiekuńczych 
IV. Państwa dane osobowe będą przetwarzane do momentu wyłonienia wykonawcy na realizację zadania. 
Po tym czasie przechowywane będą przez okres czterech lat od momentu zakończenia postępowania o 
udzielenie zamówienia. 
 V. Odbiorcami Państwa danych mogą być podmioty biorące udział w postępowaniu. 
VI. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym związanym z udziałem  
w postępowaniu. Konsekwencją niepodania danych osobowych może być brak możliwości udziału  
w postępowaniu,   w szczególności może skutkować odrzuceniem oferty. 
VII. Przysługuje Państwu prawo do: 
1. dostępu do treści danych osobowych oraz uzyskania ich kopii, 
2. sprostowania, poprawiania danych w każdym momencie, 
3. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.: Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych. 
VIII. Nie przysługuje Państwu prawo do: 



 
 

1. usunięcia danych osobowych, 
2. przenoszenia danych osobowych, 
3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
Informuję ponadto, że na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Ustawy o 
dostępie do informacji publicznej postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne, a dane podane w 
złożonej ofercie mogą zostać upublicznione na stronie internetowej: Biuletyn Informacji Publicznej: 
bip.miastopuck.pl oraz Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pucku: www.mops.miastopuck.pl 
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