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Puck, 13.12.2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

I. Zamawiający:
Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pucku, ul. 1 Maja 13, 84 – 100 Puck
Tel. 58 673 05 28
e-mail: kontakt@mops.miastopuck.pl

II. Opis przedmiotu zamówienia.
Przygotowanie oraz wydanie gorącego posiłku – obiadu jednodaniowego dla osób z terenu
miasta Puck w okresie od 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.

Szczegółowa charakterystyka zamówienia:
Pod pojęciem obiadu jednodaniowego należy rozumieć:
1. zupy regeneracyjne – 3 razy w tygodniu;
2. drugie danie mięsne, rybne, jarskie, jednogarnkowe + pieczywo - 4 razy w tygodniu.

drugie danie mięsne, rybne -mięso lub ryba, ziemniaki, kasza, ryż lub makaron, surówki,
jarzyny,
drugie danie jarskie - np. naleśniki, racuchy, placki, pierogi, makarony, itp.
drugie danie jednogarnkowe + pieczywo – bigos, fasolka po bretońsku, leczo, itp.

III. Termin wykonania zamówienia:
1. od 1 stycznia 2024 r. do 31 grudnia 2024 r.
2. Dożywianie odbywać się będzie od poniedziałku do niedzieli, włącznie z dniami świątecznymi.
3. Możliwe jest zastąpienie gorącego posiłku suchym prowiantem, jednak nie dłużej niż przez dwa

dni z rzędu. W przypadku przedłużającej się przerwy w wydawaniu obiadów Wykonawca jest
zobowiązany zapewnić posiłki o nie gorszej jakości z innych źródeł, na swój koszt.

IV. Dodatkowe informacje dot. Zamówienia:
1. Wykonawca przygotuje posiłki z możliwością:

a. konsumpcji na miejscu;
b. wydania posiłków na wynos w opakowaniach styropianowych, plastikowych lub szklanych

(słoiki).
2. O konsumpcji na miejscu bądź zabieraniu posiłku na wynos decyduje osoba dożywiana.
3. W przypadku wprowadzenia na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej zakazu spożywania

posiłków namiejscu, w związku z zapobieganiem, przeciwdziałaniem i zwalczaniem COVID-19,
posiłki wydawane będą tylko na wynos, w opakowaniach jednorazowych, z zachowaniem
reżimu sanitarnego.

4. Wykonawca będzie przygotowywał i wydawał posiłki zachowując wymogi sanitarno -
epidemiologiczne w zakresie personelu i warunków produkcji oraz weźmie odpowiedzialność
za ich przestrzeganie.



5. Szacuje się, że miesięcznie, średnio, z dożywiania będzie korzystać 20 osób.
Przybliżona, łączna liczba zamawianych posiłków w całym okresie zamówienia wynosi
ok. 7.000 szt.
Podane ilości są szacunkowe i w czasie obowiązywania umowy mogą ulec zmianie, co oznacza,
że nie stanowią ostatecznego wymiaru zamówienia, w wyniku czego nie mogą być podstawą do
zgłaszania roszczeń z tytułu niezrealizowanych dostaw lub podstawą odmowy wykonania za-
mówienia. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmniejszenia lub zwiększenia wielkości zamó-
wienia w zależności od ilości osób objętych dożywianiem. Wykonawcy będzie przysługiwało
prawo do wynagrodzenia wyłącznie za faktycznie wydane posiłki.
Liczba osób korzystających z posiłków będzie podawana i aktualizowana na bieżąco przez Za-
mawiającego, w oparciu o wydane decyzje administracyjne. Zgłoszenie osoby do dożywiania
może odbywać się telefonicznie.

V. Informacja o możliwości składania ofert częściowych.
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.

VI. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Ofertę stanowi wypełniony w języku polski formularz, będący załącznikiem do zapytania,

podpisany przez osobę uprawnioną.
2. Oferty złożone po terminie nie będą rozpatrywane.

VII. Miejsce i termin składania ofert
1. Oferty na wykonanie zamówienia należy składać pisemnie, w zamkniętej kopercie z dopiskiem

„ Oferta na przygotowanie oraz wydanie gorącego posiłku – obiadu jednodaniowego dla osób z
terenu miasta Puck w okresie od 01.01.2024r. do 31.12.2024r”, na Formularzu Ofertowym
(stanowiącym złącznik nr 1 do Zapytania ofertowego) do dnia 21 grudnia 2023 r. do godz.
15.00 (decyduje data wspływu do Zamawiającego) :
- osobiście,w siedzibie Zamawiającego, pokój nr 4,
- za pośrednictwem podmiotów świadczących usługi doręczania przesyłek, adres do
doręczeń: Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pucku, ul. 1 Maja 13, 84 – 100 Puck,
- przesłać na adres: kontakt@mops.miastopuck.pl

2. Wykonawca związany jest ofertą 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz
z upływem terminu składania ofert.

VIII. Kryteria oceny ofert.
1. Oferta najkorzystniejsza to oferta z najniższą ceną brutto. Cena powinna zawierać

wszystkie koszty niezbędne do zrealizowania zamówienia.
W przypadku, gdy w odpowiedzi na zapytanie wpłyną oferty, których ceny przewyższą kwotę,
jaką Zamawiający może przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia albo jeżeli zostaną złożone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiający ponownie zaprosi Wykonawców, którzy odpowiedzieli
na niniejsze zapytanie, do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert
dodatkowych.

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi wyłonionego
Wykonawcę, z którym zawarta zostanie umowa. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca
odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego
umowy z kolejnym Wykonawcą, który w postępowaniu zaproponował drugą w kolejności
najniższą cenę.

IX. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami:
Hanna Hebel, pok. nr 4, tel. 58 673 05 28, w godz. 8.00 – 14.00



X. Klauzula informacyjna RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne
rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. U. UE. L. z 2016 r. Nr 119, str. 1) , dalej „RODO”, informujemy, że:
I. Administratorem Państwa danych osobowych jest Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pucku,
z siedzibą: ul. 1-go Maja 13, 84-100 Puck, tel: 58 673-05-28, adres e-mail: kontakt@mops.miastopuck.pl. 
II.W sprawach związanych z Państwa danymi osobowymi można kontaktować się z wyznaczonym przez
Administratora Inspektorem Ochrony Danych, tel. 507 113 224, adres e-mail: iod@mops.miastopuck.pl. 
III. Państwa dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust.1 lit. c RODO w celu związanym
z postępowaniem na wyłonienie wykonawcy na PRZYGOTOWANIE ORAZ WYDANIE GORĄCEGO
POSIŁKU - OBIADU JEDNODANIOWEGO DLA OSÓB Z TERENU MIASTA PUCK w okresie od 01.01.2024 r.
do 31.12.2024 r.
IV. Państwa dane osobowe będą przetwarzane do momentu wyłonienia wykonawcy na realizację zadania.
Po tym czasie przechowywane będą przez okres czterech lat od momentu zakończenia postępowania o
udzielenie zamówienia. 
V. Odbiorcami Państwa danych mogą być podmioty biorące udziałw postępowaniu. 
VI. Obowiązek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym związanym z udziałem  
w postępowaniu. Konsekwencją niepodania danych osobowych może być brak możliwości udziału  
w postępowaniu, w szczególności może skutkować odrzuceniem oferty. 
VII. Przysługuje Państwu prawo do:
1. dostępu do treści danych osobowych oraz uzyskania ich kopii,
2. sprostowania, poprawiania danych w każdymmomencie,
3. prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj.: Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych.
VIII. Nie przysługuje Państwu prawo do:
1. usunięcia danych osobowych,
2. przenoszenia danych osobowych,
3. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą
prawną przetwarzania danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.
Informuję ponadto, że na podstawie przepisów ustawy Prawo zamówień publicznych oraz Ustawy o
dostępie do informacji publicznej postępowanie o udzielenie zamówienia jest jawne, a dane podane w
złożonej ofercie mogą zostać upublicznione na stronie internetowej: Biuletyn Informacji Publicznej:
bip.miastopuck.pl oraz Miejski Ośrodek Pomocy Społecznej w Pucku: www.mops.miastopuck.pl 
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